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Rekisterin nimi
Werner Soderstrom Osakeyhtion kirjallisuussaation apurahajarjestelma.
Rekisterinpitdjan yhteyshenkilo

Yhteyshenkilona toimii saation asiamies Annaliina Rintala
Sahkopostiosoite on annaliina.rintala@wsoy-kirjallisuussaatio.fi
Puhelinnumero: +358 40 156 1956

Henkil6tietojen keraamisen ja kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus

Rekisteriin tallennettujen tietojen luovutuksen oikeusperuste on tietojen luovuttajan oma
suostumus. Henkilotietojen kerdamisen tarkoitus on apurahahakemusten ja mydnnettyjen
apurahojen kasittely ja yhteydenpito hakijoiden ja arvioijien kanssa, apurahojen
maksamisen seka sahkodisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistaminen ja
kehittaminen.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja apurahan hakijasta ja tyoryhmien jasenista seka
arvioijista heidan itsensa antamina. Lisaksi kerataan apurahojen maksatus- ja maksutietoja,
tieto hakijan toiminnasta apurahaportaalissa ja sen kadyttoon liittyvia teknisia tietoja,
kuten lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen
jarjestelman sisdinen viestinta.

Apurahan hakijan tietoja tallennetaan ja kasitelladn perustuen hakijan suostumukseen.
Myo6s muiden rekisteroityjen rekisterdinti perustuu henkiléiden suostumukseen.
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Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi, edellytetdaan hakijalta hakemuslomakkeella ja
liitteissa olevien henkil6tietojen antamista. Mikali riittavia henkilotietoja ei anneta,
hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Henkil6tietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies, saation erikseen maarittelemat hakemusten
arvioijat, saation hallitus, teknista tukea antavat henkilot, tilitoimiston nimetyt kayttajat,
tilintarkastajat ja toiset apurahojen myontajat. Tietoja naytetdaan vain siina laajuudessa,
kun se on vastaanottajaryhman toiminnan kannalta tarpeellista.

Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttdaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta. Paakayttaja
maarittaa myos kayttadjille myonnettavan kayttéoikeustason. Jarjestelmaan kirjautuminen
edellyttaa henkilokohtaista salasanaa. Rekisterin kayttoa ja sisdankirjautumisia valvotaan.
Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuureilla ja muilla teknisilla
keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin
padsevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.

Henkil6tietojen sailytysaika

Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot

- Kayttajatunnukset sailytetaan, mikali kayttajilla on hakemuksia jossain vaiheessa
elinkaarta. Jos kayttajatunnus havaitaan kayttamattomaksi, se poistetaan jarjestelmasta.
- Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kolmeen vuoteen, se poistetaan jarjestelmasta.

Keskeneradiset hakemukset

- Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset.

- Saatio poistaa keskenerdiset hakemukset, kun niiden sailyttamiseen ei ole tarvetta,
kuitenkin viimeistaan kaksi kuukautta apurahapadatosten jalkeen.

Hakemusten arviointitiedot
- Arviointitiedot poistetaan valittomasti apurahapaatosten tekemisen jalkeen.

Ei myonnetyt hakemukset

- kielteisen paatoksen saaneet hakemukset poistetaan, kun niiden sdilyttamiseen ei ole
tarvetta myontojen tai tilastoinnin nakékulmasta, kuitenkin viimeistaan 24 kk
apurahapaatosten tekemisen jalkeen

Hakemusten liitteet
- S&aatio poistaa myonnettyjen hakemusten liitteet, kun niiden sailyttamiseen ei ole
tarvetta myontojen tai tilastoinnin kannalta



Myodnnetyt apurahat
- Saatio poistaa myonnettyjen hakemusten tiedot anonymisoimalla hakemukset, kun
viisi (5) vuotta on kulunut loppuraportin saamisesta

Maksatustiedot
- Tietoja sailytetdan tarpeellinen aikahuomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja
mahdolliset tilintarkastukset.

Kertomukset apurahan kaytosta
- Tietoja sailytetaan pitkaaikaisesti tutkimusta ja tilastointia varten.

Viestit
- Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan.

Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihinsa

Kayttajien kayttajatunnukset

Apurahan hakijana/saaja paasee kirjautumaan jarjestelmaan ja nakemaan kaikki
antamansa rekisterissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun. Ajantasaiset
yhteystiedot padsee ndkemaan ja niita voi muuttaa kohdassa ”Asetukset — Henkil6tiedot”

Oikeus tietojen oikaisemiseen ja oikeus tulla unohdetuksi

Kayttajalla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos kayttajalla on asiaa
koskeva pyynto tai kysymys, ne voi osoittaa saation asiamiehelle jarjestelman sisdisella
viestilla.

Apurahan hakijalla/saajalla ei ole kuitenkaan tarkastusoikeutta tallennettuihin hakemuksen
arviointitietoihin eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Hakijallaon oikeus peruuttaa hakemuksensa ( Art. 13 b), jolloin sita ei arvioida. Mikali
hakemuksesta on jo tehty paatos, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa
jarjestelmasta. Kayttaja voi siirtad hakemuslomakkeensa jarjestelmasta sahkoisessa pdf-
muodossa itselleen.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han katsoo
henkilotietojaan kasitellyn virheellisesti.



Tietojen luovutus
Saatio luovuttaa tiedot luonnollisille henkil6ille maksetuista apurahoista
Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle ja verohallinnolle.

Apurahansaajien nimet ja heiddan saamansa apurahasummat julkaistaan saation
verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa. Saatio voi luovuttaa tietoja mydntamistaan
apurahoista muille apurahoja myontaville tahoille.



